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جامع درس کارآموزی یماراهن  

د مراحل نباش مکلف می ،تمامی دانشجویانی که درس کارآموزی را در هر نیمسال انتخاب واحد می کنند

به کردن هر یک از مراحل  طیو عدم  طی نمایند احد ارتباط با صنعتو  یهبه ترتیب و بعد از اطلاعزیر را 

 .برای این درس خواهد بود صفرنمره ثبت انصراف از درس کارآموزی و  معنای

انتشار می گردد و در این اطلاعیه تاریخ آغاز  shiraz.tvu.ac.ir-dاطلاعیه واحد ارتباط با صنعت در سایت 

رعایت هر یک از مراحل کارآموزی، تاریخ پایان دوره کارآموزی و تاریخ های هر مرحله مشخص می گردد. 

صورت عدم رعایت تاریخ های مشخص د و در تاریخ های مشخص گردیده برای دانشجویان الزامی می باش

 .ی گیردصورت م برخورد قانونی خاطی با دانشجویانشده 

 طی کردن درس کارآموزیمراحل 

  www.dshiraz.ir ورود به سایت الماس به آدرس  -1

 

 : ورود به سامانه الماس1 ریتصو

http://www.dshiraz.ir/
http://www.dshiraz.ir/
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 نام کاربری )شماره دانشجویی( -1-1

 )کد ملی( عبوررمز  -2-1

 )وارد کردن کد تولید شده در تصویر بالا( کد تشخیص ربات -3-1

 .کلیک کنید وروددکمه  بر رویبعد از تکمیل اطلاعات بالا  -4-1

 می باشد. تکمیل اطلاعات شخصی الزامیبعد از ورود به سامانه الماس  -2

 

 : اطلاعات شخصی سامانه الماس2 ریتصو

 اطلاعات شخصی کلیک کنید.روی دکمه رب -1-2

 

 تکمیل اطلاعات شخصی در سامانه الماس: 3 ریتصو
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 را رعایت فرمایید. ذیلباید تکمیل گردد. باید در تکمیل اطلاعات زیر موارد  3 فیلد های مشخص شده در تصویر -2-2

 (dshiraz@tvu.ac.ir)مثال  فیلد پست الکترونیک حتما باید در قالب پست الکترونیکی وارد شود. -1-2-2

 (071-3224-9361)مثال  باشد. xxxx-xxxx-xxxفیلد تلفن ثابت حتماً باید در قالب  -2-2-2

 (0917-444-4444)مثال  باشد. xxxx-xxx-xxxxفیلد تلفن همراه حتماً باید در قالب  -3-2-2

 استان محل زندگی باید از لیست کشویی انتخاب گردد. -4-2-2

 شهر محل زندگی باید از لیست کشویی انتخاب گردد. -5-2-2

وان مثال ندقت فرمایید از هیچ علائمی برای جدا کردن آدرس استفاده نکنید به ع آدرس محل زندگی باید تکمیل گردد. -6-2-2

 و ... ممنوع می باشد. _ ، ":  -استفاده از علائم 

 کلیک کنید. ویرایش کنوی دکمه ربر ذکر شده بعد از تکمیل موارد -7-2-2

از سامانه الماس خارج شده و تمام فیلد ها صورت سبز بودن در  ،ویرایش کن و چک کردندکمه وی ربعد از کلیک بر -8-2-2

 مجدداً وارد شوید.

 

 فرم تکمیل اطلاعات شخصی سامانه الماس :4 ریتصو

 (5)مطابق تصویر روج کلیک کنید.خدکمه  بر رویبعد از تکمیل اطلاعات  -3-2

 

 الماس: منو مدیریت سامانه 5 ریتصو

 (6)مطابق تصویر شماره به منو کارآموزی باز خواهد شد. یبعد خروج از سامانه و ورود مجدد به سامانه الماس دسترس -3

 

 : منو کارآموزی سامانه الماس6 ریتصو

mailto:dshiraz@tvu.ac.ir
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 : خطا صدور نامه کارآموزی در سامانه الماس7 ریتصو

کلیک  OKروی دکمه رب ه می شوید.مواج 7 شماره تصویر یست کارآموزی با خطاکارآموزی به دلیل عدم در خوا یوی منورکلیک بربعد از  -4

 مشاهده خواهید کرد. 8 شماره باز شده کارآموزی را مطابق تصویر ی پنجره .کنید

 

 : پنجره کارآموزی سامانه کارآموزی8 ریتصو

تمامی صنعت  مشخص شده توسط واحد ارتباط با یدانشجویان مکلف می باشند مطابق تاریخ ها ،از ابتدا تا پایان دوره کارآموزی -1-4

 گانه کارآموزی را طی نمایند. 5مراحل 

ه محل معرفی نام یدانشجویان باید قبل از تقاضا .کارآموزی می باشد "معرفی نامه یتقاضا"گام نخست درس کارآموزی برای دانشجویان  -5

 (9)مطابق تصویر شماره کارآموزی خود را مشخص کرده باشند.

 ارای شرایط زیر باشد:آموزی باید دمحل کار 

 فعالیت انجام شده توسط دانشجو در محل کارآموزی با رشته خود مطابق باشد. -1-1-5

 باشد. وصیدولتی، شرکتهای دانش بنیان و شرکت های معتبر خص یفنی و حرفه ای، ارگانها ییکی از آموزشکده ها -2-1-5
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 معرفی نامه کارآموزی تقاضا: پنجره در 9 ریتصو

 باز خواهد شد. 9پنجره مطابق شکل  "معرفی نامه یتقاضا" ی بعد از کلیک بر روی دکمه -2-5

 نمایید.که انتخاب واحد کارآموزی از سوی دانشجویان انجام شده است از لیست کشویی انتخاب را نیمسال تحصیلی  -1-2-5

 تذکر مهم: نیمسال تحصیلی انتخابی باید دقیقا نیمسالی باشد که دانشجو درس کارآموزی را انتخاب کرده است.

در فیلد نام کامل محل کارآموزی باید دقیقاً نام شرکت یا ارگان یا سازمان مربوط را وارد کنید. به عناوین شرکت، سازمان،  -2-2-5

 اداره و اداره کل توجه فرمایید.

 : تمامی اطلاعات وارد شده در این فیلد باید به زبان فارسی وارد شود.تذکر

در فیلد  باید به صورت دقیق حتماً و حتماً ام دهد جتمامی فعالیت های که دانشجو می خواهد در مکان کارآموزی خود ان -3-2-5

 .شودنوع فعالیت محل کارآموزی مشخص 

تذکر: فعالیت ها باید به زبان فارسی وارد شود. دانشجویان رشته هنری که محل کارآموزی آنها در دانشکده می باشد. نوع 

 وارد کنند. "ولهامور مح"فعایت را 

 وارد کنید. "آدرس محل کارآموزی"آدرس دقیق محل کارآموزی در فیلد  -4-2-5

. اساتید مربوط مطابق آدرس داده شده فرماییدجداً خودداری  کلی دهی آدرس باید به صورت دقیق باشد و از آدرستذکر:  

نمره دانشجو صفر منظور  ،بار مراجعه شما به محل کارآموزی مراجعه می کنند و  درصورت پیدا نکردن محل کارآموزی در دو

 می گردد.

ی پنجره  اطلاعات تکمیلبعد از  .و منتظر باشید کلیک کنید درج کنوی دکمه ربعد از تکمیل اطلاعات خواسته شده بر -5-2-5

 بسته خواهد شد. همربوط

 معرفی نامه غیر فعال خواهد شد. یتقاضا ی دکمه ،تذکر: برای اطمینان از صحت ثبت اطلاعات

 بصورت ی شماتوسط مدیر گروه و واحد ارتباط با صنعت باشید. ترتیب بررسی تقاضا خود یباید در این مرحله منتظر بررسی تقاضا -3-5

مشاهده  8تصویر 3در بخش  ه رااهد بود. بعد از بررسی شما می توانید نتیجه بررسی مربوطمدیر گروه و بعد واحد ارتباط با صنعت خو

 کنید.
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در بخش پیام ها  را خود یتقاضا می توانید دلیل رد ،همربوط یشما توسط هر یک از بخش ها یتقاضا شدن تذکر: در صورت رد

 (10 مطابق تصویرکنید.)مشاهد 

 

 دانشجو: منو پیام 10 ریتصو

 

 معرفی نامه کارآموزی سامانه الماس یاتقاض :11 ریتصو

معرفی معرفی نامه کلیک کرده و  ی وی دکمهرشما توسط واحد های مربوطه می توانید بر یدر صورت تایید تقاضا 11مطابق تصویر  -4-5

 دانلود کنید.را نامه خود 

و امکان ویرایش اطلاعات مجددا گزینه ی تقاضای معرفی نامه فعال خواهد شد و مکان کارآموزی  رد شدنتوجه فرمایید در صورت 

 .انتخاب مکان جدید وجود خواهد داشت

به  کردنبرای مهر نامه، معرفی بررسی تمامی اطلاعات از پرینت گرفته شود. بعد  5A وی کاغذ رمعرفی نامه حتما باید برتذکر:  

 واحد ارتباط باصنعت مراجعه فرمایید.

کاری مهلت دارند  ی هفتهمرحله دوم کارتابل کارآموزی تکمیل اطلاعات می باشد. توجه فرمایید دانشجویان بعد از پرینت معرفی نامه یک  -6

وی دکمه رو با کلیک بر باط باصنعت دانشکده تحویل نمایندبه واحد ارت را نامه محل کارآموزی مبنی بر مشغول شدن دانشجو در آن مکان

 شده را تکمیل کنند. هتکمیل اطلاعات کارآموزی اطلاعات خواست
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 کارآموزی سامانه الماس: پنجره اطلاعات تکمیلی محل 12 ریتصو

 دریافت کرده و در پنجره مربوط وارد را  12دانشجویان به محل کارآموزی اطلاعات خواسته شده در تصویر ی بعد از مراجعه  -1-6

انجام زیر نظر ایشان را خود  یتمامی فعالیت هاشد که کارآموز در دوران کارآموزی، شخصی می با ،سرپرست کارآموزی . ناممی کند

 می دهند.

 توسط دانشکده فراهم  ه،مربوط باشد که امکان دسترسی به سرپرست اس محل کارآموزی شماره ای مستقیمی میشماره تم -2-6

 شود.می 

 (071-3224-9361باشد.)مثال  xxxx-xxxx-xxxتذکر: فیلد تلفن محل کارآموزی حتماً باید در قالب  

 باید تکمیل گردد. 12تصویر  3بخش  ساعت های حضور دانشجو در ایام هفته بعد از هماهنگی با سرپرست کارآموزی در -3-6

 (00:09-30:02)مثال  ساعته وارد شود. 12و  HH:MM-HH:MMتذکر: فیلد ساعت حضور در محل کارآموزی حتماً باید در قالب  

 استفاده خواهد شد. 2از ساعت  14ساعته به جای ساعت  12: منظور از 2تذکر 

 می باشد. 00:17لغایت  30:07و در محل کارآموزی از ساعت : ساعت قابل پذیرش دانشکده برای حضور دانشج3تذکر 

 وی مکان کارآموزی آن را نشانه گذاری کنید.رمکان کارآموزی خود را پیدا کرده و با کلیک راست بر 12وی نقشه تصویر شماره ربر -4-6

 وی نقشه ترسیم گردد.روی نقشه حتما باید کروکی بررنکته: بعد از نشانه گذاری بر

 .باشیدمربوط ی در پایین نقشه کلیک کرده و منتظر بسته شدن پنجره  درج کندکمه وی ردر پایان بر -5-6

واحد ارتباط با صنعت تحویل نمایید تا  بعد از تکمیل اطلاعات کارآموزی نامه ای مبنی بر مشغول شدن دانشجو در آن مکان به -6-6

 دانشجو در فرآیند انتخاب استاد قرار گیرد.

ده استاد برای دانشجو د تا از طرف دانشکنتذکر: تمامی دانشجویان موظف به ارائه نامه از واحد کارآموزی خود به دانشکده می باش

ایشان کارآموزی ی نکند نمره طی کارآموزی ی م خود را در تاریخ یک هفته بعد از دریافت نامه مشخص شود. اگر دانشجو مرحله دو

 شد.خواهد  ثبتصفر 

 ...دیگر آموزش در حال تکمیل می باشد.

 


